BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC QUY NHON Poc ldp — Tw do — Hanh phuc
S6: 2247/QD-DHQN Gia Lai, ngay 08 thang 8 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy trinh mua sam, sira chira va dau tuw tai san

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC QUY NHON

Can cit Ludt Pdu thdu ngay 23 thdang 6 nam 2023, dwoc sia déi bo sung tai Ludt sé
57/2024/QH15; Ludt s6 90/2025/QH]15;

Can cir Nghi dinh 56 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Pdu thau vé lua chon nha thdu,

Céin cir Théng tw s6 79/2025/TT-BTC ngay 04 thdang 8 nam 2025 cua B¢ truong Bé Tai
chinh vé viéc Huéng dan viéc cung cdp, ding tdi thong tin vé déu thau va mau hé so déu thau
trén Hé thong mang ddu thau quéc gia;

Cén cit Théng tur s6 80/2025/TT-BTC ngay 08 thang 8 nam 2025 cua B¢ trucng Bo Tai
chinh vé viéc Quy dinh chi 1iét mdu hé so yéu cau, bdo cdo ddanh gid, bdo cao tham dinh, kiém
tra, bdo cdo tinh hinh thirc hién hoat dong déu thau;

Cén cir Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2019 cua Chinh phu Quy
dinh vé qudn ly dau tuw ung dung cong nghé thong tin sir dung nguon von ngan sdch nha nuwéce;

Cén cir Thong tw s6 03/2020/TT-BTTTT ngay 24 thang 02 nam 2020 cua Bé truong B¢
Théng tin Truyén théng Quy dinh lp dé cwong va du todn chi tiét déi véi hoat dong ung dung
CNTT sir dung kinh phi chi thuong xuyén thuéc nguén vén NSNN;

Céin cir Théng tw s6 18/2024/TT-BTTTT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua B Thong tin
va Truyén théng quy dinh vé quy dinh ldp va quan Iy chi phi dau tw ving dung cong nghé thong
tin. thué dich vu céng nghé thong tin sir dung nguon vén ngdn sdch nha nuwdc;

Cén cti Théng tuw 56 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 nam 2021 cua B¢ Tai chinh quy
dinh vé Idp dy todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi bdo dudng, suwa chita tai san
cong,

Can cit Nghi dinh s6 175/2024/NP-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2024 cia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh ludt xdy dung vé quan Iy hoat déng xdy
dung;

Cén cir Quyét dinh s6 1461/0P-BGDPT ngay 26/4/2017 cia Bé Gido duc va Ddo tao
vé viéc phdn cdp trong quan Iy dau tw, mua sdm tai san, cdi tao va sira chita thuong xuyén
cong trinh xdy dung cho Truong Pai hoc Quy Nhon;

Ciin cit Nghi quyét s6 13/NQ-HDT ngay 29/7/2025 cia Hoi dong triong Truong Pai
hoc Quy Nhon vé viéc ban hanh Quy ché 16 chitc va hoat déng cua Truong Pai hoc Quy
Nhon,



Theo dé nghi cia T rucng phong Ké hoach — Tai chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh mua sim, stra chita va dau tu tai
san Truong Pai hoc Quy Nhon”.

Piéu 2:

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. K& tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh, cac Quyét dinh sé 667/QD-DHQN
ngay 03/3/2025 va Quyét dinh 73 8/QD-PHQN ngay 07/3/2025 vé viéc ban hanh Quy trinh
mua sim, stra chita va dau tu tai san hét hiéu luc thi hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu phat hién nhitng diéu chua hop ly, Phong K& hoach —
Tai chinh, Phong Hanh chinh — Téng hop va céc don vi ¢6 lién quan tham muu dé xuét dé
diéu chinh cho pha hop.

Piéu 3: Cac ong, (ba) Trudng phong K& hoach — Tai chinh, Hanh chinh - Téng hop, cac
Trudng don vi thudc va truc thudc Trudng, cac ca nhan co lién quan chiu trdch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./ A

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, KHTCﬂ/
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INH MUA SAM, SUA CHUA VA PAU TU TAI SAN
TRUONG PAI HOC QUY NHON

(Kém theo Quyét dinh s6 2247/QD-DHON ngay 08/8/2025

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Quy Nhon)

I. N§i dung
Quy trinh nay dugc ap dung dbi véi viéc mua sam, dau tu, stra chita cac loai thiét bi, vat
tu, cong cu va cac co sd vat chit khac bao gém:

a) Mua sim trang thiét b, phuong tién lam viéc;

b) Mua sim méy méc, trang thiét bi phuc vu cho cdng tdc chuyén mon, phuc vu an
toan lao dong, phong chdy, chita chay;

¢) Mua sdm phuong tién vén chuyén: O o, xe may;

d) Mua sdm nguyén nhién liéu, xang déu, hoa chét, duoc liéu, vat tu, mau vat, vat liéu
tiéu hao, cong cu, dung cu bao dam hoat dong thuong xuyén;

d) May sdm trang phuc nganh, trang phuc phuc vu hoat dong déc thu ctia nganh, linh
vuc theo quy dinh (nhu: quin 4o bac sy, y ta va céc loai trang phuc dic thi ciia nganh nghé
khéc), bao ho lao dong (gém ca mua sam vt liéu, mau thiét ké va cong may);

e) Mua sim cac san phdm cong nghé thong tin gdm: May moéc, thiét bi, phu kién, phén
mém va cic san phém, dich vu cong ngh¢ thong tin khac, bao gém ca lép dat, chay thua, bao
hanh;

g) San phém in, tai liéu, biéu mau, 4n phém, van hoa phém, séach, tai li€u, phim &nh va
céc san pham, dich vu dé tuyén truyén, quang ba va phuc vu cho cong tdc chuyén mdn nghiép
VU,

h) Dich vu phi tur vin bao gdm: Thué cac dich vu bao tri, bao dudng, stra chita may
moc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuong tién van chuyén; stra chira thudng xuyén
nhd, 1¢ nha clra, cong trinh xay dung khong thudc du an dau tu xdy dung co ban; nha tram, 0
t6 phuc vu cong tac, v€ sinh cdng nghiép; dich vu xir ly chét thai; dich vu cham s6c vuon hoa,
cdy canh; dich vu thué duong truyén dan; dich vu bao hiém; dich vu thAm dinh gia (néu o),
dich vu cung Cép dién, nudc, dién thoai c¢b dinh; dich vu dao tao, tap hudn, t6 chirc hoi nghi,
hdi thao va céc dich vu phi tu vén khac;

i) Dich vu tu vin bao gém: Tu vén lua chon cong nghé, tu van dé lap, phan tich, danh
gi4 ho so du thau va cac dich vu tu van khéac trong mua sim nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan, don vi;

k) Ban quyén so hitu cong nghiép, s¢ hitu tri tué (néu co);

1) Céc loai tai san, hang hoa, dich vu tu van, dich vu phi tu van khéac duge mua sim
nham duy tri hoat dong thuong xuyén ciia Nha Truong.



II. Quy trinh mua sim, sira chira tai san tai Truwong Dai hoc Quy Nhon

1. Quy trinh thue hién mua sim, sira chira tai sin Géi thiu thudc du toin mua sim
khong hinh thanh du 4n c6 gia géi thau trén 500 triéu dong; géi thiu dich vu tw vin
thudc dy 4n c6 gia géi thau trén 800 tri¢u ddng, géi thau dich vu phi tw vin, hang héa,
xay lip, hén hop thudc dy 4n cé gia goi thiu trén 02 ty ddng (Ap dung hinh thire chao
hang canh tranh qua mang, diu thau rong riai qua mang).

1.1. Luu db

Cac buéc cong viée

Don vi thue hién

Noi dung

1. Lap danh sach thiét bi dau tu,
stra chira

Don vi thu huéng

Céan cit K& hoach mua sam, sua
chita hang ndm hoac dot xuat duoc
Hiéu trudng thong qua

2. Lap T¢ trinh chud truong

Bd phin mua sam

Lap T¢ trinh xin phé duyét cha
truong trinh Hiéu trudng ky

3. Phé duyét chu truong

B6 phdn mua sam

B6 phén mua sdm 1ap Quyét dinh
phé duyét chu truong trinh Hiéu
trudng phé duyét

4. Xac dinh du toan

Bd phén mua sam

Bd phan mua sim xé4c dinh du todan
dua trén cac co sd sau:

- Chung thu tham dinh gia déi véi
g6i mua sim hang hoa

- B4o cdo kinh té k§ thuat, du toan
d6i v6i goi thau xay lap

- Pé cuong va du toan chi tiét dbi
v6i goi thdu CNTT

- Bién ban xéc dinh tdng mirc diu
tu

5. Phé duyét danh muc du toan

B6 phan mua sam

B6 phén mua sdm lap Quyét dinh
phé duyét danh muc du toén trinh
Hiéu trudng phé duyét

6. To trinh ké hoach lua chon nha
thau

Bd phan mua sam

Bd phén mua sim l1ap To trinh xin
phé duyét ké hoach lya chon nha
thau

7. Phé duyét ké hoach lua chon
nha thau

Bd phén mua sam

Bo phan mua sdm lap Quyét dinh
phé duyét ké hoach lua chon nha
thau trinh Hiéu trudng phé duyét

Ping tai thong tin Ké hoach lua
chon nha thau Ién hé théng mang




Cac budc cong viéce

Don vi thuc hién

Noi dung

ddu thau qudc gia theo quy dinh
hién hanh

8. Chuén bj lwa chon nha thau:

- Lap E- H6 so moi thau

- Thim dinh E- H6 so moi thiu
(P6i véi hinh thirc lya chon nha
thau Pau thau rong rai)

- Phé duyét H6 so moi thdu

Bd phan mua sam,
T6 chuyén gia, T6
tham dinh

B6 phan mua sim cin ctr Quyét
dinh phé duyét ké hoach lya chon
nha thdu va Luat Diu thau, Nghi
dinh, Thoéng tu huéng din hién
hanh va phdi hop véi T chuyén
gia hogc thué don vi tu vin diu
thau thyc hién Lap E- HO so moi
thau, T4 thdm dinh hoic thué don
vi tr vin d4u thau thuc hién thdm
dinh E- HO so moi thiu (Déi véi
hinh thtrc lya chon nha thiu Diu
thau rong rdi) va B phan mua sim
trinh Hiéu truéng phé duyét E- Hd
so moi thdu

9. TH chuc lya chon nha thau:
- Moi thau

- M§ thau

- Danh gia hd so du thiu

Bd phan mua sdm,
Td chuyén gia, To
tham dinh

- Moi thdu: Bo phén mua sdm thuc
hién dang tai E- 11 so moi thau 1én
hé théng mang d4u thau qudc gia

- M¢& thau: Bo phén mua sdm thuc
hién m& thau

- Dénh gia E-HSDT: T4 chuyén gia
hodc thué don vi tu vin du thau
tién hanh dénh gia E- Ho so du thau
theo quy dinh

+ Truong hop khi mé thdu chi co
01 hozc 02 nha thdu tham du, Bo
phén mua sdm trinh xin y kién cta
Hi€u truéng xem xét gia han thém
thoi diém dong thau hodc cho phép
m& thau ngay dé tién hanh danh gia
+ Trudong hop khi mé thdu khong
c6 nha thau tham du, trinh xin y
kién cta Hiéu truong xem xét gia
han thém thoi diém déng thiu hodc
hty théng bao moi thiu

- Péi chiéu tai liéu: Bd phén mua
saim moi Nha thdu xép hang thu




Cac buéc cong viée

Don vi thue hién

Noi dung

nhét vao dé thuc déi chiéu tai ligu
theo quy dinh

- Thyc hién thuong thao hgp dong:
Dé6i voi goi thiu tu vén, g6i thdu
x4y lap, Bo phan mua sim moi Nha
thdu xép hang thir nhét tién hanh
thuong thao hop dong theo quy
dinh

10. Tham dinh két qua lua chon
nha thdu (P4i v6i hinh thic lua
chon nha thau D4u thiu rong rai);
Phé duyét, cong khai két qua lua
chon nha thau

T6 tham dinh, Bo
phin mua sam

- T6 tham dinh hogc thué don vj tu
van d4u thau tién hanh thdm dinh
két qua Iya chon nha thau theo quy
dinh (D4i véi hinh thte luya chon
nha thau P4u thiu rong rai)

- BO phan mua sdm lap Quyét dinh
phé duyét két qua lua chon nha
thau trinh Hiéu trudng phé duyét

- Dang tai thong tin ké} qua lua
chon nha théu lén h¢ thong mang
dau thau qudc gia theo quy dinh
hién hanh

11. Hoan thién, ky két va quan ly
thuc hién hop déng

B0 phan mua sam,
Nha thau

Can clr vao Quyét dinh phé duyét
két qua lva chon nha thau, Thu
chdp thuan E-HSDT va trao hop
d@)ng, B6 phan mua sim va Nha
thau tién hanh hoan thién ky két va
quan ly thuc hién hop ddng

Truong hop hoan thién hop dong
khong thanh cong, Bo phidn mua
sam trinh Hiéu truong xem Xét,
quyét dinh moi nha thu xép hang
tiép theo vao hoan thién hop dong;
truong hop hoan thién hop déng
v6i cac nha thau xép hang tiép theo
khong thanh cong thi B phan mua
sdm béo céo Hi€u trudng xem xét,
quyét dinh hay thau theo quy dinh

12. Nghiém thu, ban giao dua vao
st dung

Bd phén mua sdm,
Bd phén thanh
toan, Pon vi thu
huéng, Nha thau

Lap bién ban nghiém thu va ban
giao dua vao st dung véi cac diéu
khoan d3 néu trong hop dong




Cac budc cong viéce

Don vi thuc hién

No¢i dung

Nha thau cung cép hoa don va céc
gidy to lién quan dé phuc vu cho
thanh toan

B0 phén thanh toan phdi hop voi
Bo
tang tai san (néu cd)

phan mua sam tién hanh ghi

Péi véi cac hoat dong stra chira, BO
phan mua sim phdi hop véi Bo
phén thanh toan lap bién ban thu
hdi vt tu, tai san sau stra chita (néu
co)

13. Thanh Iy hop déng

Bo phén mua sdm,
Bo phin thanh
toan

Lap bién ban thanh ly véi Nha thdu
cung cdp hang hoéa trinh Hiéu
trudng ky

Chuyén B6 phan thanh toan tit ca
cac van ban, ching tir lién quan dé
1ap H6 so thanh toan cho nha thau

14. Kiém toan du an

B6 phan mua sdm,
B6 phén thanh
toan va Pon vi
kiém toan

Lap céng vin dé nghi kiém toan du
an trinh Hi€u trudng ky va gui cho
don vi kiém toan

Lap Thuong thao hop dong, Quyét
dinh chi dinh thau; Hop déng kiém
toan trinh Hiéu trudng ky

Pon vi kiém toan xuét bdo cdo
kiém toan

Lap bién ban nghiém thu, thanh ly
hop ddng kiém toan

15. Quyét toan du 4n hoan thanh

Bd phén mua sém,
B& phén thanh
toan, BO phéan
quyét toan du 4n

B6 phdn mua sdm phéi hop voi Bo
phan thanh todn, B phin quyét
toan du an thuc hién quyét toan du
an

1.2 Dién giai lwu d6

“* Budc 1. Lap danh sach thiét bi dau tu, stra chita: Can ¢t K& hoach mua sdm, sira chita
hang nam, B phan mua sdm phéi hop v6i Don vi sit dung thuc hién 1ap danh muc thiét bi
mua sam, sira chita.

% Budc 2. To trinh cha trvong: B6 phan mua sdm 1ap To trinh xin chu truong dau tu
trinh Hiéu trudng phé duyét.



* Buére 3: Phé duyét chu truong: Trén co s& Td trinh xin phé duyét chi truong da duyét,
B phan mua sdm 1ap Quyét dinh phé duyét chu truong trinh Hiéu truong phé duyét.

% Buwée 4. Xac dinh du toan:

+ D6i v6i goi mua sim, sira chira tai san 1a dong san: tham dinh gi4 tién hanh x4c dinh
du toan mua sdm mdi.

+ Déi voi goi thau dau tr mua sdm Gng dung CNTT: thuc hién cic cong viéc lap dé
cuong chi tiét, thdm tra d& cuong chi tiét, thdm dinh gia theo quy dinh hién hanh.

+ D&i vé6i sira chira, xdy mdi cong trinh xdy dung: thuc hién thué don vi 14p Béo céo
kinh té k¥ thuét ddi voi treong hop stra chita cong trinh c6 du toan chi phi stra chita tir 500
triéu dong trd 1én.

+ Truong hop khéng thyc hién cac cach trén, BO phan mua sam thu thip cac bao gia,
trén co s¢ cac bao gid BO phdn mua sam trinh Hiéu trudng thanh 1ap t5 thdm tra x4c dinh téng
muc dau tu dé xac dinh du toan. _

» Buére 5. Phé duyét danh muc, du toan: Trén co sé gid du toan di duoc xdc dinh tai
Budc 4, Bo phan mua sdm 14p Quyét dinh phé duyét danh muc du toan trinh Hiéu truong phé
duyét.

 Buéce 6. T trinh k& hoach lua chon nha thiu: Cin ct vao Quyét dinh phé duyét danh
muc dy todn, Bo phan mua sim 1ap T& trinh phé duyét ké hoach lwa chon nha thau trinh Hiéu
trudng phé duyét.

% Budc 7: Phé duyét ké hoach lua chon nha thau: Trén co s& T trinh ké hoach lua chon
nha thiu da duoc Hiéu trudng phé duyét, BO phdn mua sdm lap Quyét dinh phé duyét ké
hoach lua chon nha thau trinh Hiéu truéng phé duyét. Pang tai théng tin Ké hoach lua chon
nha thau 1én hé théng mang déu thau qudc gia (trong vong 5 ngay lam viéc ké tir ngay phé
duyét).

» Buée 8. Chuén bi lua chon nha thau:

- Lap E-Ho so moi thdu: Cén ctr Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thiu va
cac Luat, Nghi dinh, Thong tu huéng din hién hanh, T chuyén gia hodc thué don vi tu van
d4u thau thuc hién 1ap E-Hb so moi thau.

- Tham dinh E-Hd so m&i thiu (D4i vé6i hinh thirc lua chon nha thau Déu thiu rong
rdi): Trén co s& bao cdo lap E-Ho so moi thau cia T chuyén gia, T6 thim dinh hodc thué
don vi tu van dau thdu thuc hién thAm dinh E-Hd so mai thau.

- Phé duyét E-H6 so moi thau: Sau khi c6 két qua thAm dinh E-HJ so moi thu ctia T
thdm dinh (Déi v6i hinh thie lua chon nha thau Pau thiu rong réi), BO phdn mua sdm lap
Quyét dinh phé duyét E- Hd so moi thau trinh Hiéu trudng phé duy¢t.

% Buéc 9. TS chuc lua chon nha thiu:

- Moi thau: Trén co sé E-Hb so moi thdu da 1ap, BO phén mua sdm thuc hién dang tai
E- H) so moi thau 1én hé théng mang d4u thau qudc gia.

- M6 thdu: Sau thoi gian dang tai E- H so mé thau trén hé théng mang déu thiu qubc
gia, BO phan mua sdm thuc hién mé thiu theo quy dinh.



+ Truong hop khi mo thau chi c6 01 hozc 02 nha thiu tham du, B phan mua sam trinh
xin y kién ctia Hiéu truéng xem xét gia han thém thoi diém déng thdu hodc cho phép mé thu
ngay dé tién hanh danh gia.

+ Truong hop khi mé thau khong c6 nha thiu tham du, Bo phan mua sam trinh xin y
kién ctia Hiéu trudng xem xét gia han thém thoi diém déng thau hoidc hiy théng bao moi thiu.

- Panh gid E-H so du thdu: T chuyén gia hogc thué don vi tu vin du thiu tién hanh
danh gia E-H6 so du thdu va xuét B4o céo danh gia E-Hb so du thiu theo quy dinh.

- Déi chiéu tai liéu: B phan mua sim mdi Nha thdu xép hang thtr nhét vao dé thuc dbi
chiéu tai liéu theo quy dinh.

- Thyc hién thuong thao hop dong: Déi v6i goi thau tu vn, g6i thau xay lip. Bo phan
mua sim mdi Nha thau xép hang thtr nhét tién hanh thwong thao hop déng theo quy dinh.

< Buéc 10. Tham dinh két qua lya chon nha théu (D6 véi hinh thirc lya chon nha thiu
Péu thiu rong rai), phé duyét, cong khai két qua lwa chon nha thiu:

- Tham dinh két qué lya chon nha thau (Déi v6i hinh thire lva chon nha thau DAu thau
rong rai): Trén co s& Bdo céo danh gid E-HSDT va két qua dbi chiéu tai liéu, T thAm dinh
hodc thué don vi tu vAn dau thau tién hanh thim dinh két qué lya chon nha thau theo quy dinh.

- Phé duyét, cong khai két qua lua chon nha thiu: Bo phan mua sdm 1ap Quyét dinh
phé duyét két qua Iya chon nha thau trinh Hiéu truéng phé duyét. Ding tai thong tin két qua
lya chon nha thau Ién hé théng mang d4u thiu qudc gia (trong vong 5 ngay lam viéc ké tr
ngay phé duyét).

% Buére 11. Hoan thién, ky két va quan ly thuc hién hop déng: Cian ctr vao Quyét dinh
phé duyét két qua lya chon nha thdu, Thu chap thuan E-HSDT va trao hop dong, Bo phin
mua sim va Nha thau tién hanh hoan thién hop déng trinh Hi€u trudng ky va quan ly thuc
hién hop dong.

+ Trudng hop hoan thién hgp dong khong thanh céng, Bé phan mua sim trinh Hicu
trudng xem xét, quyét dinh moi nha thau xép hang tiép theo vao hoan thién hop ddng; truong
hop hoan thién hop ddng vai cac nha thiu xép hang tiép theo khong thanh cong thi Bo phan
mua sam bao cdo Hiéu truéng xem xé&t, quyét dinh hiy thau theo quy dinh.

<* Buéc 12. Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: Nha thau, B phan thanh toan, Bo
phan mua sdm va don vi sir dung tai san tién hanh nghiém thu, ban giao dua vao st dung. B6
phan mua sdm phéi hop véi Bo phén thanh toan thuc hién ghi tang tai san (néu co).

+ Dbi vai cac hoat dong stra chita, B6 phidn mua sdm phéi hop v&i B phén thanh toan
18p bién ban thu hdi vat tu, tai san sau stta chita (néu c6).

« Buéc 13. Thanh ly hgp déng: Bd phan mua sém 14p bién ban thanh 1y véi Nha thau
cung cép hang hoa trinh Hiéu truéng ky. Chuyén Bo phén thanh toan tit ca céc vin ban, ching
tir lién quan dé 1ap Ho so thanh toan cho nha thau.

< Budc 14. Kiém toan du an: Trén co s& chung tir thanh toan cta du 4n, B6 phan mua
sam thué don vi kiém toan dé thuc hién kiém toan du 4n theo ding quy dinh.

< Buée 15. Quyét toan du an: Can ctr vao Bao céo kidm toan ctia don vi kiém toan, Bo
phan mua sim phdi hop v6i B phén thanh toan, Bo phan quyét toan du an thuc hién quyét
toan du an hoan thanh.



2. Quy trinh thye hién mua sim, sira chira tai san g6i thau dich vu tw vin thudc du
an c6 gia gi thau khong qua 800 triéu ddng, géi thau dich vu phi tw vin, hang héa, xay
Iip, hén hop thude du 4n 6 gia goi thiu khong qua 02 tj déng (Ap dung hinh thire chi
dinh thiu rat gon).

2.1. Luu d6

Cac buée cong viée Don vi thuc hién Noi dung
1. Lap danh sach thiét bi
dau tu, sua chira

Don vi thy huéng | Can ctr ké hoach mua sam, stra chita
hang ndam hodc dot xuat duoc Hiéu
truong théng qua

2. Lap To trinh duyét cha

B6 phan mua sim | L4p T trinh xin phé duyét chu truong
truong

trinh Hiéu trudng ky

3. Phé duyét chu truong

! B6 phén mua sdm Bo phan mua sim 1ap Quyét dinh phé
au tu

duyét chu truong trinh Hi¢u trudng phé
duyét

4. Xdc dinh du toan B phin mua sim | BO phan mua sam x4c dinh du toan dua

trén cac co so sau:

- Chimg thu tham dinh gia déi véi goi
mua sam hang hoéa

- Béo cao kinh té k¥ thuat dbi v6i goi
thau x4y lap

- P& cuong va du toan chi tiét déi voi
g6i thau CNTT

- Bién ban xac dinh tong muc dau tu

5. Lap du an dau tu B6 phian mua sim | - Thuyét minh du 4n dau tu
- To trinh thim dinh va phé duyét du an
dau tu '

6. ThAm dinh du 4n déu tu | TS thim dinh B40 c4o Thim dinh du 4n dau tu

7. Phé duyét du an dau tur | gg phin mua sim | B phin mua sim lap Quyét dinh phé

duyét dy an dau tu (ddi véi cong trinh
sira chita, xdy dung lap Quyét dinh phé
duyét bao cdo kinh t& k§ thuat) trinh
Hiéu truéng phé duyét

8. Lap Td trinh ké hoach

ey Bo phan mua sim | Bo phan mua sdm Iap To trinh phé duyét
lua chon nha thau

ké hoach lua chon nha thau trinh Hiéu
trudng phé duyét

B6 phén mua sam |- Bd phan mua sdm lap Quyét dinh phé

9. Phé duyét ké hoach lua
' duyét ké hoach lua chon nha thau trinh

chon nha thau




Cac buée cong viée

Don vi thuc hién

Noi dung

Hi€u trudng ky

- Déng tai thong tin K& hoach lua chon
nha thdu Ién hé tlléng mang dau thau
qudc gia theo quy dinh

10. Chuan bi va gii du
thao hop dong cho nha
thau

Bd phén mua sam;
Nha thau cung cap
hang hoa, stra chita

Léap thu moi trinh Hi¢u trudng ky va gui
thu moi kém Du thao hop ddng dén nha
thau ¢ du nang luc, kinh nghiém thuc
hién géi thau

11. Hoan thién hop déng,
trinh, phé duyét va cong
khai két qua lua chon nha
thau

B0 phédn mua sam;
Nha thau cung cap
hang hoa, stra chita

- B6 phan mua sim va nha thiu duoc dé
nghi chi dinh thau tién hanh hoan thi¢n
hop déng lam co s¢ dé trinh, phé duyét
két qua lwa chon nha thiu va ky két hop
dong

- Cong khai két qua chi dinh thau 1én hé
thdng mang d4u thdu qudc gia theo quy
dinh

12. Ky két va quan ly thuc
hién hop dong

Bd phén mua sam;
Nha thau cung cap
hang hoa, stra chita

Lap hop dong trinh Hidu trudng ky

13. Nghiém thu, ban giao
dua vao st dung

B0 phdn mua sdm,
B phén thanh toan,
Don vi thu hudng,
Nha thau cung cip
hang hoa, stta chita

Lap bién ban nghiém thu va ban giao
dwa vao str dung véi céc diéu khoan da
néu trong hop ddng. P6i véi cac hoat
dong sira chita, B6 phin mua sim phdi
hop v6i B phén thanh toan lap bién ban
thu hoi vat tu, tai san sau stra chita (néu
¢6). B phén mua sim phdi hop véi Bo
phan thanh toan tién hanh ghi ting ti
san (néu co)

14. Thanh 1y hop déng

Bo phédn mua sdm,
Bd phén thanh toan,
Nha thau cung cdp
hang hoa, stta chita

- Lap bién ban thanh 1y hop dong vai
Nha thau cung cip hang hoa, sira chita,
trinh Hiéu trudng ky

- Chuyén B6 phan thanh todn tét ca cac
vén ban, ching tlr lién quan dé lap Ho
so thanh toan cho nha thau

15. Kiém toan du 4n

B phén mua sam,
B phén thanh toan
va Don vi kiém
toan

- Lap cong vdn de nghi kiém toan du an
trinh Hiéu trudong ky va gui cho don vi
kiém toan




Cac buéce cong viée Don vi thuc hién Noi dung

- Lap Thuong thao hop dong, Quyét
dinh chi dinh thau; Hop d@)ng kiém toan
trinh Hiéu trudng ky

- Pon vi kiém toan xuét bao cdo kiém
toan

- Léap bién ban nghiém thu, thanh ly hop
dong kiém toan

16. Quyét toan du an hoan

Al Bo phin mua sidm, | B6 phan mua sam phoi hop véi Bo phan
than

B0 phén thanh todn, | thanh toan, B phan quyét toan du 4n
B6 phan quyét toan | thuc hién quyét toan du &n
du an

2.2. Dién giai lwu d

¢ Budre 1. Lap danh sach thiét bj dau tu, stra chita: Can ctr K& hoach mua sam, stra chita
hang nam hozc dot xuit, Pon vi st dung (thu hudng) 1ap T trinh trinh Hiu trudng phé duyét.

% Budc 2. Lap To trinh chud treong: B phan mua sam 14p To trinh xin chu truong dau
tu trinh Hiéu trudng phé duyét.

** Buére 3. Phé duyét chi truong: Trén co s& Td trinh xin phé duyét chu truong da duyét,
B6 phan mua sim lap Quyét dinh phé duyét chu truong trinh Hiéu truéng phé duyét.

% Buéc 4. Xac dinh du toan:

+ D&i v6i goi mua sdm sira chita tai san 1a dong san: thim dinh gia tién hanh xac dinh
du toan mua sdm méi.

+ Db vai 201 thdu du tu mua sim ung dung CNTT thi thuc hién céc cong viéce 1ap dé
cuong chi tiét, thAm tra dé cuong chi tiét, thAm dinh gia theo quy dinh hién hanh.

+ Dbi véi stra chira, xdy mo1 cong trinh xay dung: thuc hién thué don vi 14p Béo cédo
kinh té k§ thuét déi véi truong hop stra chita cong trinh ¢ du toan chi phi stra chita tir 500
tricu déng tré 1én; 1ap du todn, ban vé thi cong déi véi truong hop stra chita cong trinh ¢6 du
toan chi phi stta chita dudi 500 triéu va tham tra, du toan, ban vé thi cong theo cac quy dinh
hién hanh.

+ Truong hop khong thuc hién céc céch trén, Bd phan mua siam thu thap cac béo gia,
trén co s& cac bao gid Bd phan mua sdm trinh Hiéu truéng thanh lap t thim tra x4c dinh tong
murc dau tu dé x4c dinh du toan.

< Buée 5. Lap du an dau tu: Trén co s& gia du todn da dugc xéac dinh tai Budce 4, Bo
phan mua sdm 1ap to trinh thim dinh va phé duyét du an kém thuyét minh du an trinh Hiéu
trudng phé duyét.

“ Buwéc 6. Tham dinh du an ddu tu: Trén co s& 1ap du 4n du tu tai Bude 5, T tham dinh
tién hanh thim dinh du an dau tu.



% Buéc 7. Phé duyét du an dau tu: Trén co s& B4o cdo thAm dinh du an du tu, Bo phén
mua sam 1ap Quyét dinh phé duyét du an dau tu (d6i v6i cong trinh sira chira, xdy dung lap
Quyét dinh phé duyét bao céo kinh té k§ thuét) trinh Hiéu trudng phé duyét.

 Buée 8: Lap To trinh ké hoach lua chon nha thdu: Cén ctt va du an déau tu da duoc phé
duyét, B6 phan mua sim 1ap To trinh phé duyét ké hoach lua chon nha thiu trinh Hiéu trudng
phé duyét.

% Buwdc 9. Phé duyét ké hoach lua chon nha thau: Cén ¢t to trinh phé duyét ké hoach lya
chon nha thau, Bo phan mua sim 1ap Quyét dinh phé duy¢t ké hoach lua chon nha thau trinh
Hiéu trudng phé duyét. Dang tai trén Hé théng d4u thau mang qudc gia theo quy dinh (trong
vong 5 ngay lam viée ké tu ngay phé duy¢t).

< Buéc 10. Chuén bi va gui du thao hop déng cho nha thau: Trén co sé danh muc du
toan, ndi dung cong viéc va ké hoach lua chon nha thiu da phé duyét, Bo phan mua sam lap
Thu moi, du thdo hop déng guri dén nha thiu da ning luc, kinh nghiém thue hién goéi thau.

% Buwée 11. Hoan thién hop déng, trinh, phé duyét va cong khai két qué lura chon nha
thau: Trén co s6 du thao hop déng, B6 phan mua sim va nha thau dugc dé nghi chi dinh thau
tién hanh hoan thién hop dong lam co s dé trinh, phé duyét két qua lya chon nha thau va ky
két hop déng. Cong khai két qua chi dinh thau 18n hé théng mang ddu thau qudc gia (trong
vong 5 ngay lam viée ké tir ngay phé duyét).

% Buée 12. Ky két va quan ly thuc hién hop ddng: Trén co s& Bién ban hoan thién hop
déng va Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau, BO phén mua sdm va nha thu cung
cap hang hoa, stra chira lap hop dong trinh Hiéu trudng ky.

“ Buwée 13. Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: B6 phan mua sim l4p bién béan
nghiém thu va ban giao dua vao str dung véi cac diéu khoan da néu trong hop dong. Nha thiu
cung cp hoa don va cdc gidy t& can thiét dé phuc vu cho thanh toan. B phan mua sim phéi
hop véi Bo phan thanh toan tién hanh ghi tdng tai san (néu co). |

+Dbi véi cac hoat dong stra chita, B phdn mua sdm phéi hop véi phong K& hoach -Tai
chinh 14p bién ban thu hdi vat tu, tai san sau stra chita(néu co).

% Bwdc 14. Thanh ly hop dé‘)ng: B6 phin mua sdm 1ap bién ban thanh ly voi nha thau
trinh Hiéu trudng ky. Chuyén Bo phén thanh toan tit ca cac van ban, ching tr lién quan dé
lap Hb so thanh toan cho nha thiu.

< Buée 15. Kiém toan du an: Trén co s6 ching tir thanh toédn cua du 4n, B6 phan mua
sam thué don vi kiém toan dé thuc hién kiém toan du 4n theo ding quy dinh.

< Buéc 16. Quyét toan dy 4n: Can cir vao Béo cdo kiém toan cta don vi kidm toan, Bo
phan mua sdm phéi hop véi BO phén thanh todn, Bo phén quyét toan du an thuc hién quyét
toan du an.



3. Quy trinh thue hién mua sim, sira chira tai san G6i thiu thudc du todn mua sim
khong hinh thanh dy 4n c6 gia tri tir 50 tri¢u ddng dén dwéi 500 triéu dong (Ap dung
hinh thic chi dinh thau rat gon)

3.1 Luu db

Cac buéc cong viée

Pon vi thuc hién

Noi dung

1.Lap danh sach thiét bi
dau tu, stra chita

Don vi thu huéng

Can c@ ké hoach mua sam, stra chiia
hang ndm hodc dot xuat duoc Hiéu
truéng thong qua

2. Lap To trinh xin chu
truong dau tu

Don vi dugc giao
thuc hién

Don vi dugc giao thuc hién khao sat dé
xuat va 18p To trinh xin phé duyét chu
truong trinh Hiéu trudng ky

3. Xéc dinh ndi dung céng
viéc thuc hién

Don vi dugc giao
thuc hién

- Péi voi mua sdm: Bién ban khao sat
hién trang hodc ndi dung dé xudt tur cac
don vi

- D&i véi goi thau stra chira cong trinh
xdy dung: Du todn x4y dung, ban v¢
thi cong do DPon vi dugc giao thuc hién
1ap (hoac thué ngoai)

4. Lap bang xac dinh tong
muc dau tu

T6 thdm tra xéc
dinh gid goi thau

- D&i v6i mua sdm: TH thdm tra xac
dinh gia goi thau thuc hién danh gia
dua trén cac bdo gid cua cac nha thau,
1ap bién ban xac dinh téng murc déu tu
- Béi véi goi thau stra chita céng trinh
xay dung: Khong thuc hién budc nay

5. Phé duyét danh muc, du
toan

Don vi dugc giao
thuc hién

Don vi dugc giao thuc hién lap Quyét
dinh phé duy¢t danh muc, du toan trinh
Hi€u truéng phé duyét trén co sé:
Bang xé4c dinh téng muc dau tu (dbi
voi goi thdu mua sém) hoac du toan
xdy dung (D6i v6i goi thau sira chira
cong trinh xay dung)

6.Lap To tri\nh ké hoach lua
chon nha thau

Don vi dugc giao
thuc hién

Pon vi duoc gia,o thuc hién lap To
trinh phé duyé€t ké hoach lua chon nha
thau trinh Hiu trudng phé duyét

7. Phé duyét ké hoach lya
chon nha thau

Don vi dugc giao
thuc hién

Don vi dugc giao thuc hién lap quyét
dinh phé duy¢t ké hoach lya chon nha
thau trinh Hiéu truong ky. Déng tai
thong tin K& hoach lua chon nha thau
lén hé théng mang ddu thau qubc gia
theo quy dinh

8. Chuan bi va giri du thao
hop dong cho nha thau

Don vi duoc giao
thuc hién; Nha thau

Lap thu moi trinh Hiéu truéng ky va
gtri thu moi kem Du thao hop dong dén




Cac budc cong viéc

Don vi thuc hién

Ngi dung

cung cdp hang hoa,
sua chiia

nha thau c6 du nang lyc, kinh nghiém
thuc hién géi thau

9. Hoan thién hop ddng,
trinh, phé duyét va céng
khai két qué lva chon nha
thau

Don vi dugc giao
thuc hién; Nha thau
cung cdp hang hoa,
sua chita

Don vi dugc giao thuc hién va nha thau
dugc dé nghi chi dinh thau tién hanh
hoan thién hop dong lam co s& dé
trinh, phé duyét két qua lua chon nha
thau va ky két hop ddng. Cong khai két
qué chi dinh thau 1én hé théng mang
d4u thau quéc gia theo quy dinh

10. Ky 1<é’1‘ve‘1 quén ly thuc
hién hgp dong

Don vi dugc giao
thuc hién; Nha thau
cung cp hang hoa,
stra chita

Lap hop dong trinh Hiéu trudng ky.

11. Nghiém thu, ban giao
dua vao st dung

Don vi dugc giao
thuc hién, B6 phén
thanh toan, Don vi
thy huong, Nha
thiu cung cip hang
hoa, stra chita

Lép bién ban nghi€ém thu va ban giao
dua vao str dung véi cac diéu khoan da
néu trong hop dong.

- P6i v6i mua sdm Vin phong phém,
vat tu dién nudc. Don vi dugc giao
thuc hién phéi hop B phéan thanh toén,
1ap bién ban XuAt nhap kho.

- Dbi véi céc hoat dong sura chita, Don
vi duogc giao thuc hi¢n phéi hop Bo
phén thanh toan lap bién ban thu hdi
vat tu, tai san sau stra chita (néu c6)
Don vi dugc giao thuc hién phdi hop
B6 phan thanh toan tién hanh ghi tang
tai san (néu co).

12. Thanh ly hop dong

Don vi dugc giao
thuc hién, B phéan
thanh toan, Nha
thau cung cip hang
héa, stra chita

- Lap bién ban thanh ly hop dong vai
Nha thau cung cép hang hoa, sira chira
trinh Hi¢u trudng ky.

- Chuyén B phén thanh toan tét ca cac
vin ban, chimg tlr lién quan dé 1ap Ho
so thanh toan cho nha thau.

3.2 Dién giai luvu do

» Buére 1. Lap danh sach thiét bi du tu, stra chita: Céin ¢ Ké hoach mua sim, stra chira
hang niam hozc dot xuit, Don vi sit dung (thu hudng) 1ap T¢ trinh trinh Hiu trudng phé duyét.
% Buwére 2. Lap To trinh chu trvong: Pon vi dugce giao thue hién khao sat dé xut va lap
To trinh xin phé duy¢t chu trirong trinh Hiéu trudng ky.

< Buée 3. Xac dinh ndi dung coéng viée thuc hién: Viéc xac dinh ndi dung cong viée
thuc hién dugc xac dinh trén cac co sé sau:

+ D51 véi mua sam: Bién ban khao st hién trang hodc ndi dung dé xuat tir cac don vi.




+ Ddi voi goi thau stra chira cbng trinh x4y dung: Du toan x4y dung, ban vé thi cong do
Don vi dugc giao thuc hién 1ap (hoic thué ngoai).

“* Budc 4. Xac dinh du toan:

+ Pbi v6i mua sdm : T4 thdm tra xac dinh gié goi thau thuc hién danh gia dua trén cac
b4o gi4 clia cac nha thiu, 1ap bién ban xac dinh tdng mirc dau tu.
+ D4i v6i goi thau sira chira cOng trinh x4y dung: Khong thuc hién budce nay.

% Budc 5. Phé duyét danh muc du toan:

+ Pbi voi mua sém : Don vi dugc giao thuc hién 1ap Quyét dinh phé duyét danh muc,
du toan trinh Hiéu trudng phé duyét trén co so: Bang xac dinh tdng murc dau tu.

+ Déi véi goi thiu sta chita cdng trinh x4y dung: Pon vi dugc giao thuc hién lap Quyét
dinh ph€ duyét du toan trinh Hi¢u trudng phé duyét trén co sé du toan xay dung.

% Buérc 6: Lap To trinh ké hoach lva chon nha thiu: Don vi dugc giao thuc hién lap To
trinh xin phé duyét ké hoach Iya chon nha thiu trinh Hiéu trudng phé duyét.

< Bude 7. Phé duyét ké hoach lua chon nha thdu: Cén cit To trinh ké hoach lua chon nha
thau duoc ph€ duyét, Don vi dugc giao thuc hién lap Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon
nha thau trinh Hiéu trudng phé duyét. Dang tai trén Hé théng du thiu mang qubc gia theo
quy dinh (trong vong 5 ngay lam viéc ké tir ngay phé duyér).

* Bwéc 8. Chuén bi va gui du thdo hop déng cho nha thdu: Trén co s& danh muc du toan,
ndi dung cong viéc va ké hoach lua chon nha thau da phé duyét, Don vi dugc giao thuc hién
[ap Thu mdi, du thao hgp dong gui dén nha thau du néng luc, kinh nghiém thuc hién géi thau.

< Buéce 9. Hoan thién hop déng, trinh, phé duyét va cong khai két qua lwa chon nha thau:
Trén co s¢ du thdo hop déng, Don vi duoc giao thuc hién va nha thdu dugc dé nghi chi dinh
thau tién hanh hoan thién hop déng lam co s& dé trinh, phé duyét két qua lua chon nha thau
va ky két hop dong. Coéng khai két qua chi dinh thdu 1én hé théng mang d4u thdu qudc gia
(trong vong 5 ngay lam viéc ké tir ngay phé duyét).

< Buée 10. Ky két va quan ly thuc hién hop ddng: Trén co s& Bién ban hoan thién hop
déng va Quyét dinh phé duyét két qué lya chon nha thau, Pon vi duoc giao thuc hién va nha
thau cung cép hang hoa, stra chita lap hop dong trinh Hiéu trudng ky.

< Bwée 11. Nghiém thu, ban giao dua vao str dung: Don vi dugc giao thuc hién lap bién
ban nghiém thu va ban giao dua vao st dung vdi cac diéu khoan da néu trong hop dong. Nha
thau cung cép hoa don va cac gidy to cén thiét dé phuc vu cho thanh toan.

+ Dbi vdi tai san: Don vi dugc giao thuc hién phéi hop v6i Bo phén thanh toan tién hanh
ghi tdng tai san.

+ Dbi voi céac hoat dong stra chiia, Don vi duogc giao thuc hién phéi hop véi B phan
thanh (o4n 14p bién ban thu hdi vt tu, tai san sau sira chita.

+ Dbi v6i mua sim Vin phong phém, vat tu dién nude, Pon vi dugc giao thuc hién phéi
hop Bo phén thanh toan 1ap bién ban nhap kho.

“ Bwée 12. Thanh 1y hop dong: Pon vi dugc giao thuc hién 14p bién ban thanh ly vai
nha thau cung cdp hang héa trinh Hiéu truong ky. Chuyén B6 phan thanh toén tit ca cc vin
ban, chirng tir lién quan dé 14p Hd so thanh toan cho nha thiu cung cap hang hoa.



4. Quy trinh thyre hién mua sim, sira chira tai san gia tri tir 5 triéu dén dwéi 50 triéu
dong thuc hién theo trinh tw nhw sau:

* Thuc hién gidng nhu quy trinh mua sdm, sira chita tai san tr 50 triéu dén dudi 500
triéu dong tr Bwée 1 dén Buée 3.

< Buée 4: Xac dinh téng mirc dau tu.

Phong K¢é hoach -Tai chinh thuc hién x4c dinh tbng muc dau tu trén co sé 3 bao gia thi
truong tai thoi diém xét duyét trinh Hiu trudng phé duyét.

% Budc S, 6, 7, 8, 9: Khong thuc hién.

< Thuc hi¢n giéng nhu quy trinh mua sém, stra chira tai san tir 50 triéu dén dudi 500
triéu dong tor Bude 10 dén Buoe 12.

5. Quy trinh thye hi¢n mua sim, sira chira tai san gia tri dweéi 5 triéu dong

Cac don vi thudc Truong déu c6 thé thuc hién cong viéc mua sim, sta chita theo quy
trinh nay. Quy trinh thuc hién nhu sau:

- T¢ trinh dwgc Hi¢u trudng phé duyét;
- Bién ban nghiém thu dua vao st dung;
- Hoéa don theo quy dinh.
Sau khi hoan thanh cong viéc, Pon vi thuc hién téng hop hd so gui BO phén thanh toan
thuc hién viéc thanh todn theo quy dinh.

6. P6i voi viéec mua sim hang hoéa, dich vu dé thue hién nhiém vu khoa hoc, cong
nghé¢ va doi méi sang tao trong linh vuee néng, lam, ngw nghiép thong qua mua truec tiép
tir h§ gia dinh, c4 nhén thi co quan chi tri va chi nhiém nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va doi mai siang tao thuwe hién mua gom truc ti€ép hang héa, dich vu tir h gia dinh, ca
nhan.

Ghi chi:

Cin cr xdc dinh gi4 g6i thiu (Theo Quy dinh tai khoan 2 Pidu 18 cia Nghi dinh s6
214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025) dugc lap cén clr theo mot trong cac thong tin sau:

- Gié trung binh ctia 3 bdo gid. Trudong hop it hon 3 bao gia, don vi thuc hién xin y kién
Hi€u trudng trude khi trién khai cac budce tiép theo;

- Két qua thdm dinh gia ctia to chirc ¢6 chire nang cung cép dich vu thdm dinh gia;

- Gia niém yét ctia nha san xudt, nha nhép khéu, dai ly, nha phéan phdi, nha cung tmng,
doanh nghiép;

- Gia ké khai do co quan, don vi cé chirc néng, tham quyén céng bo hodc cung cap.




